Cursos para Biblioteas y
Centros Culturales. 2021

Aplicaciones “free” para el dia a dia del Bibliotecario
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Aplicaciones “free” para el dia a dia del
Bibliotecario




“Yo soy bibliotecario y soy multitarea, creo una actividad de principio a fin. Me
encargo de la idea, de la organizacidn, de los contactos, de la documentacidn,
de la difusion, de la puesta en marcha, de recoger los resultado y de informar
de lo acontecido a la institucion pertinente, no tengo muchos apoyos. Pero...
¢hay herramientas disponibles en linea que me faciliten el trabajo?”

El curso ofrece una serie de aplicaciones gratuitas que simplifican los procesos.
No hacen magia, pero si ayudan a reducir tiempos y esfuerzo.

No vamos a entrar a fondo en las utilidades, pero si partiendo de un proyecto
tipo, vamos a ir desarrollando el proceso paso a paso, como lo hacemos cada
dia a en nuestra biblioteca, y elegiremos la aplicacién mas adecuada para cada
en cada instante para facilitarnos el proceso.

Objetivos

Diseriar el proceso para la creacion de un proyecto.
Identificar nuestras necesidades y objetivos.

Reconocer las herramientas de uso “free” que nos pueden ser
atiles.

Conocer las aplicaciones mas adecuadas para cada proceso.
Desarrollar un proyecto paso a paso.

Aprender a manejar las funciones de las aplicaciones para
mejorar el proceso.
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Programa

¢« laidea
. Pasos a seguir para desarrollar un proyecto
*  Planificacion

Y, La comunicacion
*  Correo electronico
¢ Chats y mensajeria
¢ Videoconferencia

Creacion de documentos
1. Procesadores de texto para proyectos.
2. Hojas de célculo para presupuestos.
3. Herramientas de apoyo creacion de diagramas.
4. Recursos par nuestros documentos para ilustrar y decorar
A Promocion

e Carteleriay folletos

*  |magenes para redes sociales

. Imagenes para correo y mensajeria

¢ Presentaciones para los medios de comunicacidn

(%2

Espacios virtuales de difusion
. Mini Site para un proyecto
*  Publicaciones digitales
«  Albumes fotograficos

6. Informes
¢ Formulario de satisfaccion
*  Recrear tus cuadros famosos.
*  Creacién de gréficos
*  Presentacion de resultados

Y 232 ]

40 horas 15/30 alumnos 1 Profesor
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